
• Organisatorische Tätigkeiten im Büro

• Materialverwaltung

• Kaufmännische Tätigkeiten, z.B. bei der 

   Warenannahme und beim Versand

• Telefonmanagement/Sekretariat

DEINE AUFGABEN
• Gute Umgangsformen

• Spaß am Kontakt mit Kunden

•  Sorgfältiges Arbeiten

•  Flexibilität

UNSERE ERWARTUNGEN

[ KAUFLEUTE FÜR BÜROMANAGEMENT (m/w/d) ]

penzkofer-bau.de

DEIN AUSBILDUNGSBETRIEB
„BAU DA DEI ZUKUNFT. Dahoam. Im Handwerk“, heißt es bei Penzkofer Bau in Regen. Wir bieten Dir einen 
abwechslungsreichen Ausbildungsplatz – und gute Karrierechancen auf der Baustelle und im Büro. Mit rund 400 Mitarbei-
tern sind wir einer der größten Arbeitgeber im Handwerk im Landkreis Regen. Wir verwirklichen Wohnhäuser, Wohnungs- 
und Geschosswohnungsprojekte, Gewerbe-, Bürogebäude und Pflegeheime, schlüsselfertig, von der Planung bis zur Fertig-
stellung. Komm ins Team! Wir freuen uns über Dein Interesse an der Ausbildung als 

DEIN DIREKTER DRAHT ZU UNS
Penzkofer Bau GmbH 
Straßfeld 20 • 94209 Regen • Tel. 09921 8825-0 • karriere@penzkofer-bau.de 

Deine Bewerbung schickst Du bitte  z.Hd. Ramona Kroner

Gerne kannst Du Dich per Mail oder online über unser Karriereportal bewerben!

Jetzt direkt bewerben: https://www.penzkofer-bau.de/karriere/bewerbung/ 

Deine Ausbildungsdauer: 3 JahreDein Ausbildungsstart: 1. SeptemberDu brauchst: Qualifizierenden Mittelschulabschluss

Bewirb Dich JETZT!

Besuche uns auch auf Facebook und Instagram!



Bewirb Dich JETZT!


